BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HOC SU PHAM Déc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI
S6424KH-DHSPTDTTHN Ha Néi, ngay 15 thang 3 ndam 2021
KE HOACH

V/v: Ning béc lwong thudng xuyén va huémg phu cap thaim nién vwot khung cho
vién chire va nguwoi lao dong Pot 1 - nam 2021

Can cir Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phi vé
ché do tien lwong d6i véi cdn b, cong chure, vien chue va luc luong vil trang;

Can cir cdc Nghi dinh sé 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Nghi dinh 56
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012; Nghi dinh 56 17/2013/ND- CP ngay 19/02/2013 ciia
Chinh phii vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 704/2004/NB L

Can cu Thong tu s6 08/TT-BNV, ngay 31/7/2013 cua BNV vé viéc hidng
dan thuc hién ché @6 nding bdc hrong thuong xuyén va nang bdc luong trude thoi
han doi véi cdn bé, cong chike, vién chite va nguoi lao dong,

Can cur Nghl dinh s6 16/2015/NP-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phu quy dinh

co ché tw chii cuia don vi sw nghiép cong lap va Théng e lién tich sé 07/2009/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua B Gido dyc Dao tao va B6 Nii vu huéng dan thiee

hién quyén tw chi, tw chiu trdach nhiém vé thue hién nhiém vu, 16 chite bo may, bién ché
doi véi don vi su nghiép céng lap Gido dyc va Dao tao;

Nha truong xdy dung ké hoach té chic trién khai thuc hién v/v xét nang bdc
lwong thuong xuyén va xét hiwong phu cap thiam nién vuot khung Dot 1 - ndam
2021 cho vién chirc va nguroi lao dong trong co quan nhw sau:

I. CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN:

1. Pham vi va doi twong:

- Vién chuc trong co quan xép luong theo bang Iirong chuyén moén, nghiép
vu, thtra hanh, phuc vu

- Nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong xép luong theo bang luong
do Nha nudc quy dinh trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap theo quy
dinh hién hanh cua phap luat.

2. Poi twong khong ap dung:

Theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 1, Théng tu 08/2013/TT-BNV.

II. CHE PO NANG BAC LUONG THUONG XUYEN:

1. Diéu kién thoi gian giir bic trong ngach hoic trong chirc danh:

a) Thoi gian giir bic dé xét nang béc lwong thwong xuyén:

. B Déi voi cac ngach va cac chue danh co yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu chua xép bac lurong cudi cung trong ngach hoac trong chirc danh,
thi sau 3 nam (du 36 théng) gilt bac luong trong ngach hoac trong chtic danh duoc
xét nang mot bac luong;
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- £)01 V&1 cac ngach va cac chuc danh cé yéu cau trinh d¢ dao tao tur trung
cap trd xubéng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép béc luong cudi cling
trong ngach hodc trong chtrc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac luong trong
ngach hodc trong chtrc danh dugc xét nang mot bac luong;

b) Cac trwong hop duge tmh vao thoi gian dé xét nang bac luwong
thwong xuyeén gom:

- Thoi gian nghi 1am viée duogc huong nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huéng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hoi cong don tir 6 thang tro xudng (trong thoi gian gift bac) theo quy dinh
ctia phép luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian duge cap ¢ thim quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao st ¢ trong nude, 0 nude ngoai (bao gbm ca thoi gian
di theo ché do phu nhan, phu quan theo quy dinh cta Chinh pht) nhung van trong
danh sach tra luong cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khong dwge tinh dé xét nang bac lwong thuwong xuyén

- Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nude va & nudc ngoa1 vuot qua thm han do co quan cod tham quyen quyet dlnh

khong lam viéc khéc ngoai quy dinh dlem b muc l phan 1.

Tong céc loai thoi gian khéng duoc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Piéu nay (néu ¢6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian le
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén lu'ong theo quy
dinh cia phap lut vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay Iam viéc tré 1én tinh
bang 01 thang.

2. Tiéu chuan ning bac lwong thwong xuyén:

Vién churc va nguoi lao dong c6 du diéu kién thoi glan gilr bac trong ngach
hodc trong chirc danh va qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi
gian gilt bac luong thi duoc nang mot bac luong thuong xuyén:

- Tiéu chuén 1: Puoc cap c6 thdm quyén danh gia tr muire hoan thanh nhiém vu
tr¢ 1én (Dién 3 nam ldy két qua danh gid phan loai vién chuc va nguoi lao dong tir
nam hoc 2017 — 2018 dén ndm hoc 2019 - 2020 cho dén thoi diém xét nang luong;
Dién 2 nam lay két qua dénh gi4 vién chirc va nguol lao dong hai nam hoc 2018 -
2019 va 2019 - 2020 cho dén thoi didm xét nang luong).

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat tir hinh thirc khién trach trd 1én.
3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luo*ng thwong xuyén:

Trong thoi gian gitr bac luong hién gi, neu vién chirc va nguoi lao dong da co
théng bao hoac quyét dinh bang van ban cua cap c6 tham quyén 1a khong hoan thanh
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nhiém vu dugc giao hing nam hogc bi ky luat mét trong cac hinh thic khién trach,
canh cdo, giang chtre, cach chire thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong thuong
xXuyén so v6i thoi gian quy dinh tai Diém a, muc 1 ,phan I nhu sau:

a.) Kéo dai 12 thang (mét nam) doi vai cac truong hop:

- Vién chtrc va nguoi lao dong bi ky luét cach chiec.

b) Kéo dai 06 thang déi véi cac truong hop:

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luét canh céo;

- Vién chure va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nam;
truong hop trong thoi gian gittr bac ¢é 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao, thi moi ndm khong hoan thanh nhiém vu bi kéo dai 06 (sau) thang.

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi cac truong hop:

- Vién chitc va nguoi lao dong bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vura khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, vura bi ky luat thi
thot gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cac diém a, b va ¢, muc 3, phan II.

d) Truong hop vién chuc va nguoi lao dong la dang vién bi ky ludt Dang thi
thue hién theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu 2 Quy dinh s6 181/QD-TW, ngay 30 thang 3
ndm 2013 ctia B9 chinh tri vé xir Iy ky luat dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian
nang bac luong thuong xuyén dugc cén cir vao hinh thire xtr ly ky luét do co quan quan
Iy vién chirc va nguoi lao déng quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

4. Truong hop da co két ludn cua co quan c6 thim quyén 1a oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam gifr, tam giam, bi ky luat (kh1en trach, canh cao, giang
chie, céch chuc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac lwong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gilt, tam giam do oan, sai duoc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang béac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong ddi véi cac hinh
thuce ky luat do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién luong, truy nop bao hiém xa hoi (bao gdbm ca phan
bao hiém x4 hdi do co quan, don vi dong) theo cac bac luvong da dugc tinh lai.

III. CHE PO HUONG THAM NIEN VUQT KHUNG.

Ap dung cho tat ca vién chirc va ngudi lao dong da hét khung bac lwong
thuong xuyén trong bang luong chuyén mén, nghié€p vu, thura hanh, phuc vu theo
quy dinh, néu c6 db thoi gian va diéu kién, tiéu chuan quy dinh nhu vién chiic va
nguoi lao dong duge xét nang bac luong thuong xuyén thi dwoc xét huong ché do
tham nién vugt khung nhu sau:

- Lan dau duogc huong 5%, tor nam sau tré di néu du thoi gian [a 12 thang va
du diéu kién, tiéu chuan thi duoc xét huodng cu mdi nam duoc cong thém 1%.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Phong TCCB&TT: Niém yét danh sach VC, NLD dén thoi han tang luong
thuong xuyén va hudng phu cap thim nién vuot khung dot 1 nam 2021.
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2. Pbi véi ca nhan: Thudc dién co du thoi gian, diéu kién, tiéu chuan quy
dinh v/v néng bac luong thuong xuyén, huong vuot khung phai viét don (theo
mau) khai that day du, chinh xac, trung thue tat ca ndi dung trong don dé kiém tra,
doi chiéu Vol h6 so phong TCCB&TT quan ly; phan anh kip thoi voi phong
TCCB&TT néu trong danh sach niém yét khong c6 tén minh dé phong ra soat, giai
quyét kip thoi.

3. Doi véi cdc don vi: 7

-~ T6 chirc hop ph6 bién thong bao to1 toan thé cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong vé hudng dan nang bac luong Dot 1 - nam 2021 cua Truong da gui
cac don vi.

- Déi chiéu diéu kién, tiéu chuan dé hop xét cho vién chirc va ngudi lao
dong cua don vi minh véi 2 dién dé nghi nang bac luong (néu co) nhu sau:

2.1. Dién nang bac luong thuong xuyén.

2.2. Dién huong phu cap tham nién vugt khung.

- Ghi bién ban téng hop két qua cude hop xét d& nghi néng béc luong cia don vi.

4. Thoi gian trién khai:

4.1. Céc don vi: T6 chirc hop trién khai tir ngay 16 - 19/3/2021. Cham nhat
9h00 ngay 22/3/2021 nop toan bd Ho so xét nang luong vé phong TCCB&TT dé
tong hop, gdm:

- Bién ban két qua hop xét dé nghi nang bac luong ctia don vi;
- Pon d nghi nang bac luong clia c4 nhan.
4.2. Hop Hoi dong xét nang bac luong ctia Truong:
Du kién tir ngay 25/3/2021
4.3. Niém yét thong bao két qua xét nang bac lvong cho vién chtc va -
‘nguoi lao dong va nhan don d& nghi (néu co).
Du kién tir ngay: 26/3 - 30/3/2021.

" 4.4, Hoan tAt hd so trinh Hiéu truong ky quyét dinh.

De nghi cac don vi to chirc thuc hién theo dung ké hoach. Néu _khong to chuc
hop trién khai, hodc bao cdo chdm lam anh hudng dén ché do, quyén loi cua vién
chirc va ngudi lao dong phai hoan toan chiu trach nhiém. Trong qua trinh trién khai
¢6 gi chua rd gép phong TCCB&TT dé giai quyet/g‘[;

Noi nhan:

- Pang uy, BGH; / (dé blc)
- Chu tich CD Truong;

- Cac don vi (dé th);

-Luu: VT, TCCB&TT.




BO GIAO DUC VA PAO TAO
qu ONG PAI HOC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

DANH SACH <:w2 CHUC VA NGUOI LAO PONG DEN HAN NANG BAC LUONG THU 'ONG XUYEN,
PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
POT 1 NAM 2021

(Phuc vu cdc don vi hop xét nang bic luong)

Nam sinh Ngach, bac, hé s6 lwong hién huéng
Trinh dj
TT v ién chuyén mén Hésb |He s6 chénh | Thoi gian tinh Chi chii
) N Nir nghiép vu | Chuc danh hodc | Bac trong | lwong & |léch béao luu hudng
= . dao tao ngach (mi sd) ngach | bichién | va % PC
giilr TNVK

A |DIEN NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

1 |DIEN 3 NAM - VIEN CHUC

I |Nguy2n Thi L& 1983 bH 01.003 2 2.67 01/2018 |NKL tir 24/02/2020-23/5/2020
2 |Pd Coéng Huan 1981 bH 13.095 5 3.66 01/2018

3 |Lé Ptc Chuong 1959 TS Vv.07.01.01 3 6.92 01/2018

4 |Mai Thi Ngoan 1974 Th.s V.07.01.02 4 5.42 03/2018

5 |Nguyén Thu Nga 1975 T8 V.07.01.02 . 4.74 3/2018

6 |Nguyén Hoang Yén 1984 Thss V.07.01.03 2 2.67 01/2018

7  |Pham Minh 1987 TS V.07.01.03 2 2.67 01/2018

8 [Ng6 Thi Thu 1987 Th.s Vv.07.01.03 2 2.67 01/2018

9 |Lé Manh Cudng 1983 Th.s V.07.01.03 2 2.67 01/2018

10 . 1985 | Ths | V.07.01.03 2 2.67 9016 | NKL tir thang 01/8/2018-

Thai Quynh Anh 31/01/2020

I |DIEN 3 NAM - NGUOI LAO PONG

8 |Lé Ngoc Khanh 1988 TS V07.01.03 2 267 03/2018

9 |Pao Thi Lan Huong 1979 ThS 01.003 7 4.32 01/2018
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI TANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
POT 1 - NAM 2021

Kinh guri: ‘

- Ho1 dong xét nang bac luong Truong BPHSP TDTT Ha Noi;

- Phong T6 chirc can bg va Truyén thong
G 0 e a o i RN e A N e T AT AT
SINN NZAYT oottt ettt tens
GG VA C T LTI oottt o 0 0k i P sy iy e ey e
AR B IR IR cecormemesssesenssicnstscms ot o e oo o e e

- M s6 ngach/CDNN:................... Bac:....... Hé s6 luong dang huong: ............

Phu cép TNVK: .......%. Thoi gian duge hudng tir: Thang............. 112111 (RUCRPRR

Trong sudt thoi gian gitr bac, t6i luén hoan thanh moi nhiém vu duoc giao, khong
vi pham ky luat; két qiia danh gi4, phan loai vién chirc nhu sau:

(Dién 3 nam hwong phu cap TNVK lan dau ldy két qua danh gid, phan loai vién chirc
trong 3 ndm hoc: tir 2017 - 2018 dén 2019 - 2020. Dién 2 nam hiéng phu cap TNVK
lan dau ldy két qua ddnh gid, phdn loai vién chitc trong 2 nim hoc: tir 2018 - 2019 dén
2019 - 2020. Dién da huong phu cdp TNVK ldy két qua danh gid, phén loai vién chire
cuia nam hoc 2019 - 2020).

......................................................................................................................................

Cén ¢ vao tiéu chuan, diéu kién nang bac lwong cho vién chic va nguoi lao
dong dot 1 nam 2021 theo huéng dan. To6i nhan thay c6 du thoi gian, diéu kién va
tiéu chuan duoc xét huong phu cép tham nién vuot khung dot nay. Vay kinh dé nghi
phong T chirc can bo; Hoi dong xét nang bac luong cua Truong xem xét giai quyét.

Toi xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay... ..... thang... .... nam 2021
NGUOI LAM PON

...................................



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN DOT 1 NAM 2021

Kinh gui: - Hoi dong xét nang bac luong Truong PHSP TDTT Ha Noi;
- Phong T6 chtrc can bo va Truyén thong.
TBIE TBIBAL ... .o s o omem s s mgmm e o s s g s s e b o i s
[0 AR ENE SR T (RSN S SN SR —————
Chire VU/ChUre danh: ... e
PITTTI DL T T - onia o 00 fois 8 s i RS 0005 S RS Sl TS B P st Bl E i S RS

Ma s6 ngach/CDNN: .................. Bidg oo Hé s6 luong dang huong: ....... Thoi

gian dugc hudng tur: Thang ........ nam.......

Trong sudt thoi gian gitr bac, to1 lubn hoan thanh moi nhiém vu dugc giao, khong vi
pham ky luat; két qua danh gié, phan loai vién chirc qua cac nam nhu sau:

(Dién 3 nam ldy két qua déanh gid, phan loai vién chirc trong 3 nam hoc: tir 2017 -
2018 den 2019 - 2020. Di¢n 2 nam lay ket qua ddnh gid, phdn loai vién chuec trong 2
nam hoc: tir 2018 - 2019 den 2019 - 2020)

= I BOE ZUTT = 2000 iimsnans i s s visos it

= INGen higie 2018 & 20TF e cocnvnn s snmns sasasmer smmsas

- Nam hoc 2019 -2020: ........ooiiiiiiiiiiiiienns

- Ky luat (Mtrc ky luat, ly do, ndm ky luat.):
Can ctr vao tiéu c_huén, diég kién ning bacllucmg cho vién chire va nguoi lao dong dot
1 nam 2021 theo huéng dan. Toi nhan thay c6 du thoi gian, di€u kién va tiéu chuan

dugc xét nang bac lwong thuong xuyén dot nay. Véy kinh dé nghi phong To chtrc nhan su
va truyén thong, Hoi dong xét nang béc luong ctia Truong xem Xét gidi quyét.

Toi xin chan thanh cam on!

Ha Noi, ngay  thdng 3 nam 2021
NGUOI LAM DON

...................................



/CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN
V/v: Xét dé nghi nang bic lrong thwong xuyén va huéng phu cip TNVK
cho vién chirc va nguoi lao dong
Dot 1 - nam 2021

Ponvic ...

- Thoi gian hop: Vao héi....... gio, ngay ....... thang ...... nam 2020
= DHA GIEIMIE oottt e e
- Téng s6 don vi ¢6: ............. d/c

+Cémat: .............. d/c.

+ Ving mit: ........... d/c  (Ho tén, ly do ving mat):
L
e LK S8 st A S e R A T A

NOI DUNG:

D/c Truong don vi doc va quan triét Ké hoach s6  /KH-DHSPTDTTHN ngay
15/3/2021 vé viéc nang béc luong thuong xuyén va huong tham nién vuot khung Pot 1 - nim
2021 cta Nha truong quy dinh.

Can ¢t Bon dé nghi cua ca nhan, don vi can clr vao tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh, da hop xét nhit tri d& nghi nang bac lwong cho vién chirc va nguoi lao dong
cua don vi Pot 1 - nam 2021 nhu sau:

I. Dién nang bac lrong thwong xuyén gom co:....... nguoi
Lttt h et n b he et a et e e eh e bttt eb e eb ettt nn e
T R Y e T e —
I1. Dién dwoc hwéng phu cip thim nién virot khung gom cé:....... nguoi
Cudc hop két thuc vao hoi....... gio cung ngay, cac thanh vién da nhat tri thong

qua va dé nghi Hoi dong lwong ciia Truong xem xét giai quyét.

CHU TOA THU KY



